
Armin Warth
Steuerberater -  Diplom-Kaufmann

M E R K B L A T T 
zur Ausstellung von Bewirtungsrechnungen

Rechnung bis zu 150,00 €  inkl. Umsatzsteuer (bis 31.12.2006: 100 €) gelten als Kleinbetrags-
rechnungen. Für sie gelten geringere Anforderungen als für andere Rechnungen:

Kleinbetrags-
rechnungen

1. Name und Anschrift des leistenden Unternehmers ja ja
2. Name und Anschrift des Leistungsträgers ja nein
3. Steuernummer ja nein
4. Ust-Identifikationsnummer alternativ zur Steuernummer ja nein
5. Ausstellungsdatum - maschinell ausgedruckt - ja ja
6. Fortlaufende Rechnungsnummer ja nein
7. Speisen und Getränke mit Preisen müssen maschinell ausge-

druckt werden. Kürzel und Zusammenfassungen sind erlaubt.
8. Entgelt Nettoentgelt, Bruttorech-

differenziert nungsbetrag
nach Steuer-

sätzen u.
-befreiungen

9. Steuerbetrag, gesonderter Ausweis ja siehe 10
10. Hinweis auf Steuerbefreiung alternativ zu 12 ja ja
11. Steuersatz ja ja
12. Trinkgeld kann der Gastgeber handschriftlich hinzufügen. 

Höhere Trinkgeldbeträge (über 10% der Rechnungssumme) 
muß er sich vom Kellner quittieren lassen.

Wichtig! Wichtig! Wichtig!

Bitte vergessen Sie nie folgende Angaben zur Rechnung zu machen:

- der Anlaß der Bewirtung
- die bewirteten Personen
- der Tag der Bewirtung
- die Höhe der Aufwendungen
- Ort
- Datum
- Unterschrift des Gastgebers

ja ja

Ab 01.01.2004

ja ja

Rechnungen


